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RESOLUGCAO N° 002/2024 de 24 de julho de 2024.

Dispde sobre viagem a servigo e concessio
de diaria aos membros do Consércio
Intermunicipal de Saide dos Municipios da
Regido dos Lagos do Sul de Minas Gerais -
CISLAGOS

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Os membros da diretoria, cargos em comissio e
servidores do CISLAGOS, nos termos desta resolugéo, ao se deslocarem de
seus municipios de residéncia, a servico do consércio, fardo jus a percepcéo
de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagdo e
hospedagem.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, mediante autorizacao
da Secretaria Executiva, podera ser concedida diaria a contratados
terceirizados e membros dos Conselhos Fiscal e de Secretarios.

Art. 2° - A concessao de diaria fica condicionada a existéncia
de cotas orcamentarias e financeiras disponiveis.

Paragrafo Unico - As diarias poderao ser pagas de forma
antecipada, desde que devidamente autorizadas pela autoridade competente.

Art. 3° - Sao competentes, para autorizar a concessao de
diarias a Secretaria Executiva, e, quando das viagens desta, o Presidente do
CISLAGOS.

Paragrafo Unico - Sera permitida a delegacdo de
competéncia para a concessao de diarias.

Art. 4° - Recebera, por adiantamento, o valor das diarias
relativas aos dias previstos de duracédo de viagem, até o limite de 07 (sete)
diarias.

Paragrafo Unico - As diarias que excederem o limite referido
no caput, serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada a Secretaria

Executiva.
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DA DIARIA DE VIAGEM

Art. 6° - A solicitagdo para concessdo de diaria devera ser
feita por meio de requerimento escrito e assinado pelo requerente, em
formulario préprio e encaminhado para autorizagdo expressa da Secretaria
Executiva, nos termos do Anexo |, desta Resolugao.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de viagem da Secretaria
Executiva, a autorizagéo se dara na forma do art. 3°, desta resolugso.

Art. 7° - Compete a Secretaria Executiva a aprovagao da
solicitagao de diarias e do meio de transporte a ser utilizado na viagem, além
da aprovacéo da respectiva prestacéo de contas.

Art. 8° - Poderdo ser custeadas as despesas de
hospedagem, alimentagdo, passagens, transporte a colaboradores eventuais
que atendam ao interesse do CISLAGOS, desde que devidamente justificadas
e autorizadas pela Secretaria Executiva.

§ 1° - Sao considerados como colaboradores eventuais, as
pessoas que, nao possuindo vinculo com a Administracdo Publica de quaisquer
dos municipios consorciados, e que ndo estejam formalmente prestando
servigo técnico-administrativo especializado ao CISLAGOS, forem convidadas
a prestar algum tipo de colaboragdo ao Consoércios de forma gratuita, em
carater transitério ou eventual.

§ 2° - Para o pagamento de diarias a colaboradores
eventuais serdo observadas as normas estabelecidas nesta Resolugao.

Art. 9° - Na hipétese do artigo anterior o beneficiario da
concessao de diarias e passagens fica obrigado a apresentar ao Consoércio, o
relatério de viagem nos termos do Anexo Il, desta Resolugéo.

Art. 10° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou
feriado serd expressamente justificada pelo servidor e autorizada pela
Secretaria Executiva.

Paragrafo Unico: O Presidente do CISLAGOS podera

excepcionalmente autorizar o pagamento de diarias, nos dias previstos no
caput, em casos de absoluta necessidade de servico devidamente justificada.
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... DOSVALORES

'Art. 11 - Os valores | 'Belo Horizonte €| |

'das diarias de ‘municipios T Municipios

'viagem séo os Brasilia de|acima de it !abrangéncia

constantes na demais 150.000 (Munic?pios CISLAGOS

lg::(l::CLASSIFIC icapltals &aubrﬁi?ptizl consorciados) | ( sem pemoite )

ACAO | |especiais AT F T

‘ ' R$ 1.200,00 R$ 720,00 R$ 600,00%7”; s m
it  R$14400
— " R$ 960,00 R$ 576,00 R$42240 | R$11520
FAIXA|l | RS76800 | R$460,80 | R$337,92 | R$ 92,16

| |
L W - N o |

§1° - A faixa | é ocupada pelos membros da Diretoria,
Conselhos Fiscal e de Secretarios de Satide e Secretaria Executiva.

§2° - A faixa Il é ocupada por servidores, terceirizados e
colaboradores eventuais.

§3° - Os valores expressos na Tabela acima serdo
atualizados anualmente a partir da publicacdo desta Lei, tomando como
indexador o indice oficial do IGPM do periodo respectivo.

Secao |
Das Passagens Rodoviarias e Aéreas

Art. 14. A aquisicdo de passagens rodoviarias e aéreas
podera ser adquirida pelo CISLAGOS ou pelo servidor e ressarcida pelo
Consércio, vedada a utilizagdo das diarias que trata esta resolugdo para tal
propésito.

Secao Il
Do uso de veiculos particulares

Art. 15 -Sao autorizadas viagens em veiculos particulares,
mediante justificativa e autorizacdo do presidente ou secretaria executiva.

§ 1° - Na hipétese em que a viagem se der por meio de
veiculo particular, o condutor do veiculo devera informar a data e o horario
previstos para inicio e término da viagem, para autorizacdao e controle

respectivo.
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§ 2° - Quando da utilizagdo, em viagens a servigo, veiculos
de propriedade particular, o proprietario fara jus, exclusivamente, a indenizagao
das despesas com combustivel e com pedagio, mediante apresentacdo dos
comprovantes fiscais.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16 - Em todos os casos de deslocamentos previstos
nesta resolugéo, o beneficiario é obrigado a apresentar relatério de viagem no
prazo de cinco dias Uteis subsequentes ao retorno, conforme modelo disposto
no Anexo ll, desta Resoluc3o.

§ 1° - A prestacao de contas devera conter:

I- Copia do certificado ou declaragdo de participagdo em
evento, quando a viagem tiver por finalidade a participacdo em cursos,
seminarios, treinamentos ou similares.

Il — copia da declaragdo de comparecimento em agendas
previamente agendadas, quando for o caso.

§ 2° - Caso necessario, poderao ser solicitados ao
beneficiario das diarias documentos complementares pela Secretaria Executiva
para a prestacao de contas.

§ 3° - Compete a Secretaria Executiva, por despacho
fundamentado, glosar diarias indevidas.

§ 4° - O servidor que receber diarias indevidamente ou em
desacordo com as normas estabelecidas nesta Resolugcdo sera obrigado a
restitui-las t&o logo sejam comprovadas e de uma sé vez, sujeitando-se ainda a
punicao disciplinar, na forma da Lei.

Art. 17 - Séo hipéteses de restituicdo de valores recebidos
antecipadamente a titulo de diaria ou de adiantamento:

| - quando, por qualquer motivo, a viagem nao for realizada,
os valores serao restituidos em sua totalidade no prazo maximo de cinco dias
uteis, contados da data do cancelamento da viagem;

lll - quando o setor responsavel pela verificagao do relatorio
de viagem aferir a necessidade de restituicdo, devera o beneficiario efetua-la
no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados da notificacao recebida.

Art. 18 - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrera o pagamento das diarias correspondentes ao periodo
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prorrogado, com justificativa fundamentada e mediante autorizagdo da
autoridade competente, nos termos do art. 3°.

Art. 19 - Serao de inteira responsabilidade do beneficiario
eventuais alteragées de percurso ou de datas e horarios de deslocamento,
quando nao autorizados ou determinados pela autoridade competente.

Art. 20 - O processo de prestacdo de contas é de inteira
responsabilidade do beneficiario.

Art. 21 - A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacao de contas é, respectivamente, do ordenador de despesa e da chefia
imediata do beneficiario.

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22 - N&ao sera permitido o reembolso de despesas extras
com bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e despesas equivalentes.

Paragrafo Unico — Sera autorizada a restituicdo de valores
gastos com meios de transporte necessarios durante a viagem, mediante
comprovagéo do pagamento.

Art. 23 - Responderao solidariamente pelos atos praticados
em desacordo com o disposto nesta resolugdo o ordenador de despesa, a
chefia imediata e o beneficiario envolvido.

Art. 24 - As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei
correrao a conta das dotagées orgamentarias proprias alocadas no orcamento
de cada exercicio financeiro.

Art. 42 — Esta resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacao

PRESIDENTE DO CISLAGOS
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; CISLAGOS | SOLICITAGAO DE DIARIAS

DADOS DO SERVIDOR/SOLICITANTE

01 — NOME DO(A) SERVIDOR(A)/SOLICITANTE:

02 - CPF; 03 — CARGO/FUNCAO:
o DADOS DA VIAGEM

04 — LOCALIDADE (S) DE DESTINO:

05 — DATA: '

PARTIDA: / / RETORNO: / /

DESPESAS / NECESSIDADES

' 06 — MEIO DE TRANSPORTE: ' 07 — SERVIDOR RESIDE NA
| ; LOCALIDADE DE DESTINO:
L ! []sim [ INAO
08— JUSTIFICATIVA:
|
{ APROVAGOES
|

09 - DECLARO QUE NAO RESIDO NA(S) LOCALIDADE(S) DE DESTINO:

|
|

/ /

' ASSINATURA DO (A) BENEFICIARIO (A)

10 - APROVAGAO DA SECRETARIA EXECUTIVA / PRESIDENCIA:

/ /
s DATA
- CARIMBO E ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA
|
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Anexo Il — Relatério

RELATORIO DE VIAGEM
NOME: a
Historico Viagem: B RN I T
Diaria B e o
_ [Total : SRR
APROVACAO DE DESPESA
DATA / /
ASSINATURA

APROVACAO DA DESPESA

Recebi o reembolso da importancia acima a qual dou plena e total quitago.

Assinatura




